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) KDDB
Kullanet fadesi geciken eserler igin ilgili iiyeye KDDB  Yénergesi kapsaminda |y oo 00gj
lem.et!.erlnw cezai yaptirim uygulanr. od}lng alman ve -sqre.su}ck:" iade
Sube Miudiirligi edilmeyen eserler igin ilgili iiyeye | KDDB Calisma
cezai yaptirim uygulanir. Rehberi
KDDB
Yonergesi
:ﬁ‘;g}fﬁgl ESIZF iadesi Eserin iade edildigi tarihe gére IéDhIt))B Calisma
oldu mu? i ehberi
Sube Miidiirligii v v islem uygulanir.
Evet Hayir Yordam
Otomasyon
, Sistemi
Eser sistem iizerinden iade alinir ve . N )
— sistemde gerekli cezai yaptirim ilgili Iac}e tarihi g_efirms d_i)ln_aam_na KDDB
.- ragmen eser iade edilmis ise | vy .
Kullanic tarih itibariyle durdurulur. KDDB yonergesine gore goviken onergesi
Hizmetleri siire i¢in yaptirim uygulanur. KDDB Caligsma
Sube Miidiirliigii Her egitim 6gretim dénemi (giiz/bahar) Eser iade siiresi gegmesine | Rehberi
donemi bitiminden bir ay Once iadesi [~ |ragmen ddnem  (giiz/bahar)
geciken eser listesi ahnlr. sonundan bir ay once listelenir. Yordam
Otomasyon
Sistemi
Listede  yer alan  lyeler
otomasyon sisteminde kayith
- iletisim adresleri (tel./e-posta)
Ilgili. l'iyele.r .ilf: kaylth. iletisim adresleri lizerinden  siireg  konusunda Kiitiiphane
Kullanici tizerinden iletisime gegilerek uygulanacak bilgilendirilir. ) Otomasvon
; ; yaptirimlar  konusunda  bilgilendirilir  ve NOT: Meslek Yitksckokullarmna | & o)
lei/r[Tle(;[!-e Iilv kendilerine iade islemleri i¢in belirli bir siire ait gecikmis materyallerin listesi Sistemi
Sube Mitdiirlugi verilir. ayrica alinir. ‘ .Illgili Kurumsal Mail
Yulfsekokullarla iletisime | [yesab;
gecilerek Bagkanligimiz
tarafindan  yiiriitiilen  siireg
hakkinda bilgi verilir.
Eser iade edilmis ise iade islemi Kiitiiphane
Otomasyon
Kullanic1 Eser iadesi yapilir, eser iade edilmemis ise | = ,y
Hizmetleri oldu mu? iiye tarafindan  kayip/hasarh Sistemi
Sube Miudiirligi A bildirimi olup olmadigi kontrol
Evet Hayir edilir. )
IBU E-posta
Taginir Mal
K. /h . Yonetmeligi
Kullanict ~ay1p/hasar ladesi geciken eserler igin
Hizmetleri bildirimi var kayip/hasarl bildirimi yapilip KPDB )
Sube Miidiirliigii mi? v yapilmadig: kontrol edilir. | YOnergesi

KDDB Calisma
Rehberi

|2|
~—~

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "'Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Taginir Mal
Kayip/Hasarl bildirimi yapilan | Y$netmeligi
eserler i¢in  “Kayip/Hasarl
Materyallerle flgili Islemler” | KDDB .
Kayip/hasarli eserler icin islemler baslatilir. Yonergesi
l_IﬁullaItlllCI_ baslatilir. Kayip/hasarl bildirimi | , ppp Calisma
'Zm,e "er!,w yapilmayan ve donem sonu Rehberi
Sube Miidirlig ] itibariyle halen iade islemi
Tade lsleml ve kaylp/hasarh bildirimi yapllmayan eserler 1(;11'1 cezai Kutuphane
yapilamayan eserler i¢in son liste alinir. | | islem siireci baslatilmak iizere | Otomasyon
listelenir. Sistemi
y—‘ UBYS
4
iloili iiveler ici . islemlerin baslatil Kiitiiphane
gili {yeler icin cezai islemlerin baglatilmasi .. . Otomasyon
Kullanict konusunda gerekli tutanaklar hazirlanir. E:;?tlllils S:Lee:?igin ilgili Sistemi
Hizmetleri .
Sube Miidiirliigii ‘Lutan?k ve dokiimanlar KDDB _Cahsma
azirianir. Rehberl
UBYS
Kullanici Strateji Gelistirme Daire Baskanligina yaz ile gg:ig?éiﬁ:ﬂ?::ﬁ;ikte KDDB Calisma
H |zrrlet!.er!. . gonderilir. Bagkanligina yazi yazilir. Rehberi
Sube Midiirligii UBYS
Strateji ~ Gelistirme  Daire Kiitiioh
. . . 5 Bagkanligi ve Hukuk | Kutuphane
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi ve Miissavirlfi%gi tarafindan konu | Otomasyon
Kullanici Hukuk Miisavirliginden gelen yazilar t.akip ie ileili eénderilen vazilara | Sistemi
Hizmetleri edilir ve gerekli islemler yapilir. Ilgili Sre gerel%li ; 1emlerya it
Sube Miidiirliigii birimlere yaz1 yazilir. gore g 3 Yapuir- 1 KDDB Calisma

flgili ~ birimlere  gerekli
islemler icin yazi ile bilgi
verilir.

Rehberi
UBYS

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "'Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




